
グループのユーザーを編集(追加・削除)する
動画の場合はこちらから↓

https://www.youtube.com/embed/19a0SqMekRs?si=SX89ABnLXU911yIj

グループのユーザーを編集する手順をご説明いたします。

ログイン画面左の項目から、管理者操作>グループの管理を開きます。

ユーザーを編集したいグループの右端[•••]をクリックし、[グループ編集]を選びます。

https://www.youtube.com/embed/19a0SqMekRs?si=SX89ABnLXU911yIj


・追加
動画の場合はこちらから↓

https://www.youtube.com/embed/JYV-T9bhVZ4?si=PILwol6aIANz1z1r

追加したいユーザーを検索し、追加したいユーザーの右端[追加]をクリックします。

https://www.youtube.com/embed/JYV-T9bhVZ4?si=PILwol6aIANz1z1r


追加したいユーザーが下に移動されるので、右下の[登録する]ボタンをクリックします。
※ユーザー追加をメールで通知する場合は、「追加したユーザーにメールで通知する」をチェックします。

グループ名の隣に、追加したユーザー名が表示されたのをご確認ください。
ユーザーの追加が完了しました。



・削除
動画の場合はこちらから↓

https://www.youtube.com/embed/RkilUX2ySvA?si=jXnf6k1q7QIve9PG

ユーザーを削除する場合は、グループ名の右端[•••]をクリックし、[グループ編集]を選びます。

削除したいユーザーの右端[削除]をクリックします。

https://www.youtube.com/embed/RkilUX2ySvA?si=jXnf6k1q7QIve9PG


名前が上に移動するので、右下[登録する]ボタンをクリックします。

グループ名の隣のユーザー名から削除されたことをご確認ください。
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